ZARZADZENIE NR 210/25
WOITA GMINY SZUMOWO

z dnia 9 grudnia 2025 r.

w sprawie rekrutacji dzieci w wieku od 20 tygodnia Zycia do trzech lat, do objecia opieka
u dziennego opiekuna, w ramach resortowego programu rozwoju instytucji opieki nad dzie¢mi
w wieku do lat 3 ,,Aktywny Dzienny Opiekun w Gminie”.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1153) oraz art. 2 oraz 3a ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dziecmi
w wieku do lat 3 (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 798) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1.1 Ogfasza sie, rekrutacje dzieci w wieku od 20 tygodnia zycia do 3 lat do objgcia opiekg u dziennego
opiekuna, w ramach resortowego programu rozwoju instytucji opieki nad dziecmi w wieku
do lat 3 ,Aktywny dzienny opiekun w gminie”. Regulamin rekrutacji stanowi zatgcznik nr 1 do
zarzadzenia.

2. Powotuje komisje rekrutacyjng do przeprowadzenia rekrutacji dzieci, o ktérych mowa
w ust. 1 w nastepujacym sktadzie:

1) Grzegorz Zaradkiewicz - Przewodniczacy komisji
2) Katarzyna Gtebocka - Cztonek komisji

3) Mariola Przychodzen - Cztonek komisji

§ 2. Do zadan Komisji rekrutacyjnej nalezy m.in.:

1) Analiza formularzy zgtoszeniowych dziecka pod wzgledem spetnienia kryteriéw Regulaminu
rekrutacji, o ktorym mowa w § 1 ust. 1,

2) Weryfikacja ztozonych formularzy wedtug poszczegdlnych kryteriow zgodnie z Regulaminem
rekrutacji,
3) Sporzadzenie protokotu z posiedzenia Komisji rekrutacyjne;j.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgcznik nr 1

do Zarzadzenia nr 210/25
Wdéjta Gminy Szumowo
z dnia 9.12.2025 r.

Regulamin rekrutacji dzieci w wieku od 20 tygodnia Zycia do 3 lat do objecia opieka
przez dziennego opiekuna w ramach Resortowego programu rozwoju instytucji opieki
nad dzieémi do lat 3 Aktywny Dzienny Opiekun w Gminie Szumowo 2026

§ 1. Regulamin rekrutacji okresla ogdlne zasady przyjmowania kandydatéw do Punktu
Opieki, tryb postgpowania rekrutacyjnego, terminy postgpowania rekrutacyjnego
oraz niezbedne dokumenty w postgpowaniu rekrutacyjnym.

§ 2. Nab6r do Punktu Opieki Dziennej w Gminie Szumowo przeprowadza organizator opieki
w oparciu o zasad¢ powszechnej dostepnosci.

§ 3. Dokumenty rekrutacyjne dostepne sa:
1. W  siedzibie organizatora  opieki, w  Urzedzie @Gminy Szumowo
(ul. 1 Maja 50, 18-305 Szumowo );
2. Na stronie internetowej www.szumowo.pl

§ 4. Wymagane dokumenty rekrutacyjne nalezy zlozyé w Urzedzie Gminy Szumowo,
ul. 1 Maja 50 w sekretariacie, pok6j nr 8, lub przestaé poczta, w okresie trwania rekrutacji,
tj. od 11 do 19 grudnia, w godzinach 7:30-13:00.

O zachowaniu terminu decyduje data i godzina wplywu dokumentéw do Urzedu Gminy
Szumowo.

Nie ma mozliwosci przyjmowania dokumentow drogg elektroniczna.

§ S. Punkt Opieki Dziennej jest powolany do sprawowania opieki nad dzieémi w wieku
od ukoficzenia 20 tygodnia Zycia do ukoriczenia roku szkolnego, w ktérym dziecko ukoficzy
3 rok zycia. W punkcie Opieki tworzy si¢ 5-osobowa grupe dzieci

§ 6. Miejscem $wiadczenia ustug jest Punkt Opieki Dziennej w Gminie Szumowo, z siedziba
w m. Szumowo, ul. 1 Maja 11, godziny przyjmowania dzieci do Punktu Opieki zostana
ustalone po rozmowach z rodzicami. Dziecko moze korzystaé z ustug Punktu Opieki Dziennej
w Gminie Szumowo w wymiarze do 8 godzin dziennie.

§ 7. Do Punktu Opieki Dziennej w Gminie Szumowo przyjmuje si¢ dzieci zamieszkale
na terenie gminy Szumowo.

§ 8. Postgpowanie rekrutacyjne dzieci do Punktu Opieki Dziennej w Gminie Szumowo
jest prowadzone w trakcie roku na kazde zwalniane miejsce z powodu rezygnacji z ustug
opiekunczych. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ przyjmowania dzieci do placowki w ciggu roku,
jezeli placéwka dysponuje wolnymi miejscami z uwzglednieniem prowadzonej listy
rezerwowej dzieci oczekujacych na przyjecie.

§ 9. 1. Zlozenie Wniosku o przyjecie dziecka do Punktu Opieki Dziennej w Gminie Szumowo
nie jest rtéwnoznaczne z przyjeciem dziecka do placowki.



2. Naboru do Punktu Opieki Dziennej w Gminie Szumowo dokonuje si¢ w oparciu

o obowigzujace kryteria rekrutacji:

L.p] Kryterium naboru Dokumenty niezbedne do Punktacja
potwierdzenia kryteriéw

Oboje rodzice mieszkajg na terenie kryterium weryfikowane na podstawie 50

Gminy Szumowo formularza zgloszenia dziecka do objecia
opieka u dziennego opiekuna.

Obydwoje rodzice:

pracuja kryterium weryfikowane na podstawie 20
formularza zgloszenia dziecka do objecia
opieka u dziennego opiekuna,

prowadza dziatalno$¢ gospodarcza kryterium weryfikowane na podstawie 20
formularza zgloszenia dziecka do objecia
opieka u dziennego opiekuna.

podlegaja ubezpieczeniu spotecznemu | kryterium weryfikowane na podstawie 20

rolnikéw formularza zgloszenia dziecka do obj¢cia
opieka u dziennego opiekuna.

Samotne wychowywanie dziecka (w kryterium weryfikowane na podstawie 30

rozumieniu przepisoéw ustawy o formularza zgloszenia dziecka do objecia

$wiadczeniach rodzinnych). opieka u dziennego opiekuna.

Dziecko z rodziny wielodzietnej (3 i kryterium weryfikowane na podstawie 10

wiecej dzieci). formularza zgloszenia dziecka do objgcia
opieka u dziennego opiekuna.

Dziecko niepetnosprawne, ktdrego kryterium weryfikowane na podstawie 30

niepetnosprawno$¢ zostata formularza zgtoszenia dziecka do objecia

udokumentowana orzeczeniem, co do opieka u dziennego opiekuna, oraz

ktorego nie istnieja przeciwwskazania zalaczonego (jesli dotyczy) orzeczenia o

zdrowotne uniemozliwiajace korzystanie | niepelnosprawnosci dziecka lub

dziecka z opieki. zaswiadczenie lekarskie.

3. W przypadku, gdy po uwzglednieniu kryteriéw naboru

liczba kandydatéw

jest wieksza niz liczba wolnych miejsc i kandydaci otrzymali jednakowa liczbg punktow
podczas postepowania rekrutacyjnego brana jest pod uwage data oraz godzina wplywu
dokumentéw — zlozenia kompletnego wniosku.

4. Dzieci nie przyjete do punktu opieki z powodu braku wolnych miejsc umieszczane
sg na licie oczekujacych na przyjecie.

§ 10. 1. Dokumenty wymagane do zlozenia celem wzigcia udziatu w rekrutacji:

a. Formularz zgloszenia dziecka pod opieke dziennego opiekuna w Punkcie Opieki Dzienne;
w Gminie Szumowo na rok 2026 ( zalacznik nr 1)

b. Podpisane oswiadczenie ( zatagcznik nr2 )



2. Formularz o przyjecie dziecka pod opieke¢ dziennego opiekuna w Punkcie Opieki
Dziennej w Gminie Szumowo na rok 2026 wraz z wymaganymi zalacznikami powinien by¢
zlozony w zaklejone kopercie z dopiskiem:

»~Rekrutacja do Punktu Opieki Dziennej w Gminie Szumowo na rok 2026,

3. Po zlozeniu formularza nie bgdzie mozliwosci ponownego uzupeienia brakujacej
dokumentacji. Brak zlozenia ktéregokolwiek z dokumentéw skutkuje zmniejszeniem liczby
punktéw.

4. Dokumenty nalezy zlozy¢ w oryginale, w formie notarialnie po$wiadczonej kopii
lub w postaci urzedowo poswiadczonego odpisu lub wyciggu z dokumentu lub kopii
poswiadczonej za zgodno$é z oryginatem przez rodzica/prawnego opiekuna.

§ 11. 1. Formularz rozpatruje Komisja Rekrutacyjna.

2. Przewodniczagcy Komisji Rekrutacyjnej moze zadaé od rodzicéw/ opiekunéw
prawnych przedstawienia dokumentéw potwierdzajagcych dane zawarte w os$wiadczeniach
W Wyznaczonym przez niego terminie.

3. W przypadku braku potwierdzenia danych zawartych w o$wiadczeniach, Komisja
Rekrutacyjna rozpatrujgc wniosek nie uwzglednia kryterium, ktére nie zostato potwierdzone.

§ 12. Przebieg rekrutacji odbywa si¢ zgodnie z ponizszym harmonogramem:

10.12.2025 Ogloszenie naboru do placéwki w formie pisemnej informacji
umieszczonej na tablicy ogloszeii i na stronie Gminy Szumowo.

Pobieranie dokumentow rekrutacyjnych:

Dokumenty mozna pobraé osobiscie w sekretariacie Urzgdu Gminy
Szumowo, pokdj 8 (ul. 1 Maja 50, Szumowo) lub na stronie internetowej
pod adresem: www.Szumowo.pl

11.12.2025 - Sktadanie kompletu dokumentéw rekrutacyjnych w sekretariacie
19.12.2025 Urzgdu Gminy Szumowo, pokdj 8 (ul. 1 Maja 5, Szumowo)
19.12.2025 Weryfikacja ztozonych wniosk6éw o przyjecie dziecka pod opieke
dziennego opiekuna w Punkcie Opieki Dziennej w Gminie Szumowo
na rok 2026
19.12.2025 Podanie wynikéw z przebiegu rekrutacji nastapi poprzez wywieszenie listy

dzieci przyjetych w Urzedzie Gminy Szumowo Informacje dotyczace
wynikéw rekrutacji nie bgda udzielane telefonicznie.




Zabranie z rodzicami dzieci przyjetych do Punktu Opieki Dziennej

w Gminie Szumowo. Podczas spotkania nastapia:

- konsultacje z rodzicami/opiekunami prawnymi dot. standardéw
opieki nad dzieémi;

22.12.2025 - podpisania informacji dotyczacej przyjecia dziecka do placowki
oraz potwierdzenie przez rodzicéw woli oddania dziecka do Punktu Opieki
Dziennej poprzez wypelinienie oswiadczenia potwierdzajacego wole zapisu
dziecka.

- podpisanie stosownych umow;

- podpisanie innych wymaganych dokumentow.

22.12.2025 Zatwierdzenie wynikow rekrutacji.

1.01.2026 Realizacja opieki u dziennego opiekuna w Punkcie Opieki Dziennej w
Gminie Szumowo

§ 13. Nie podpisanie umowy oraz pozostalych wymaganych dokumentéw (tj. potwierdzenie
woli oddania dziecka do Punktu Opieki Dziennej, upowaznienia do odbioru dziecka z punktu
oraz deklaracje i zgody rodzicow/prawnych opiekunéw dziecka na podejmowanie
okreslonych czynnosci) przez rodzicow dziecka w wyznaczonym terminie jest rownoznaczne
z rezygnacjg z uczeszczania dziecka do Punktu Opieki Dziennej w Gminie Szumowo,
skresleniem go z listy przyjetych i przyjeciem kolejnego dziecka z rezerwowej listy
oczekujgcych na miejsce w placowcee.

§ 14. Dokumentacja rekrutacyjna przetwarzana jest i przechowywana z poszanowaniem
postanowien zapisow Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (RODO).

§ 15. Regulamin rekrutacji do Punktu Opieki Dziennej w Gminie Szumowo wchodzi w zycie
z dniem podpisania.

§ 16. Regulamin podaje sie¢ do publicznej wiadomosci przez wywieszenie na tablicy ogloszen
w Urzedzie Gminy Szumowo oraz na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
Urzedu Gminy Szumowo.



Zatacznik nr 1 do regulaminu rekrutacji
dzieci do objecia opiekq przez dziennego
opiekuna w Gminie Szumowo

Formularza zgtoszenia dziecka do objecia opieka u dziennego opiekuna.

I. Dane osobowe dziecka

Imig i Nazwisko

PESEL data
urodzenia

Miejsce urodzenia

Adres zamieszkania dziecka:

I1. Dane rodzic6w lub opiekunéw prawnych

Matka/ opiekun prawny Ojciec/ opiekun prawny

Imi¢ i nazwisko

Telefon kontaktowy

E-mail

Miejsce zamieszkania

Miejsce i adres pracy

III. OsSwiadczenia rodzicéw / opiekunéw prawnych **

Adres zamieszkania dziecka i rodzicow/opiekunéw obejmuje teren Gminy

1 Szumowo O Tak O Nie
2 | Wielodzietno$¢ rodziny dziecka ubiegajacego si¢ o przyjecie (troje lub wigcej) O Tak O Nie
Rodzic/rodzice (opiekunowie) pracuja zawodowo ( prowadza dziatalnosé .
3 | gospodarcza lub podlegaja ubezpieczeniu zdrowotnemu rolnikéw) O Tak O Nie
4 | Samotnie wychowuje dziecko O Tak O Nie
5 | Dziecko posiada orzeczenie o niepelnosprawnosci O Tak O Nie




IV. Deklaruj¢ uczeszczanie dziecka do Dziennego Opiekuna

w godzinach: od do

Oswiadczenia Oswiadczam, ze:

jestem $wiadoma (-my) odpowiedzialnosci karnej w przypadku podania
nieprawidlowych danych i o§wiadczam, ze przedlozone przeze mnie informacje
sg zgodne ze stanem faktycznym,

zapoznalem (-am) si¢ z trescig klauzuli informacyjnej, w tym z informacjg o celu
i sposobach przetwarzania danych osobowych oraz praw mi przystugujacych,

w czasie trwania w/w umowy oboje rodzice/opiekunowie* dziecka sg osobami
pracujagcymi, mogacymi / nie mogacymi* sprawowac opieki nad w/w dzieckiem
w godzinach §wiadczenia przez nich pracy,

sa / nie ma* innych domownikéw mogacych w tym czasie zapewni¢ opieke
w/w dziecku,

jeden/zaden z rodzicow/ opiekunéw przebywa/ nie przebywa* na urlopie
bezptatnym, macierzynskim lub wychowawczym, podczas ktérego moze

opiekowa¢ si¢ dzieckiem.**

Inne uwagi/okolicznosci dotyczace potrzeby zapewnienia opieki nad w/w dzieckiem:

............

....................................................................................................

....................................................................................................

..............................................

..............................................

(czytelny podpis rodzica / opiekuna prawnego)

* niepotrzebne skresli¢ ) ) )
** nierwszeistwo zapewnienia opieki nad dzieémi majg: dzieci zamieszkale na terenie Gminy Szumowo, oboje rodzice pracujacy.



KLAUZULA INFORMACYJNA PORGRAM
»AKTYWNY MALUCH - PIERWSZY DZIENNY OPIEKUN W GMINIE”

Zgodnie z art. 13 Rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia

2016r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzqdzenie o ochronie
danych) informujemy, o zasadach przetwarzania danych osobowych Panstwa i Paistwa dzieci
i o przystugujqcych w zwigzku z tym prawach:

1.

2.

adaks

Administratorem Panstwa danych osobowych oraz Panstwa dzieci jest Wéjt Gminy Szumowo ul. 1 Maja 50,
18-305 Szumowo; tel. 86 476 80 12, mail: szumowo@szumowo.pl
W przypadku pytan dotyczacych sposobu i zakresu przetwarzania danych, a takze w celu realizacji
przyslugujacych Pafstwu uprawnien, prosimy o kontakt z IOD za pomocg adresu mail:
inspektorochronydanych@kowalczyk.pro
Panistwa dane osobowe przetwarzane s na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO, tj. przetwarzanie jest
niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wladzy
publicznej powierzonej administratorowi.
Panstwa dane osobowe zbierane i przetwarzane sa w celu zgloszenia dzieci do opieki do Dziennego
Opiekuna, w zwigzku z realizacjg programu ,,Aktywny Maluch — Pierwszy dzienny opiekun w gminie
2026, na podstawie ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do 3 lat.
Panistwa dane osobowe od momentu pozyskania beda przechowywane przez okres zgodny z Jednolitym
Rzeczowym Wykazem Akt
W zwigzku z przetwarzaniem danych przystuguja Pafistwu nastgpujace uprawnienia:
- prawo dostepu do wlasnych danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych;
- prawo do sprostowania (poprawiania) danych, w przypadku, gdy dane osobowe s3 nieprawidlowe badz
niekompletne;
- wuzasadnionych przypadkach prawo do usunigcia oraz prawo do ograniczenia przetwarzania danych.
Panistwa dane osobowe nie beda przekazywane poza EOG.
Panstwa dane osobowe nie beda podlegly zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.
Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest obowiazkowe ze wzglgdu na w/w przepisy prawa.

. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzgdu Ochrony Danych

Osobowych, gdy uznaja Paistwo, iz przetwarzanie danych osobowych, ktére Paiistwa dotycza narusza
przepisy ogélnego.



Zalgcznik nr 2 do regulaminu
rekrutacji dzieci do objecia opiekg
przez dziennego opiekuna w Gminie
Szumowo

OSWIADCZENIE RODZICA / OPIEKUNA PRAWNEGO*
Na podstawie art. 3a Ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. 0 Opiece nad dzieémi w wieku do lat 3 (t.j. Dz. U. 22025 r.
poz. 798), jako rodzic / opiekun prawny* ubiegam si¢ o objecie opieka mojego dziecka przez dziennego

opiekuna zlokalizowanego pod adresem: ul. 1 Maja 11, 18-305 Szumowo.

1. Dane dziecka zglaszanego do obj¢cia opieka przez dziennego opiekuna :

NUMEE PESEL ..ottt e et e

Numer i seria dokumentu potwierdzajacego t0ZSAMOSE ........uuiurnnieeeeneeeeeeeeeeeeeeeeeeees e eeeeesseereees
(w przypadku, gdy nie nadano numeru PESEL)

Orzeczenie o niepelnosprawnosci dziecka:
(proszg zaznaczy¢ wlasciwa odpowiedz ,, X”)

O nie dotyczy O posiada orzeczenie o niepelnosprawno$ci-symbol:..............c.cceuvveeeennnn.

.......................................................................................................................................
.......................................................................................................................................
.......................................................................................................................................
.......................................................................................................................................
.......................................................................................................................................
.......................................................................................................................................

.......................................................................................................................................

3. Informacje na temat rodzeristwa dziecka nalezy poda¢ w przypadku rodzin wielodzietnych:



4. Dane rodzicéw / opiekunéw prawnych : *

...................................................................................................................................
............................................................................................................................

......................................................................................................................

Obywatelstwo

.......................................................................................................................

AQres ZAMIESZKANIA: ... ...oetiiriiieeeririeeiiretveettrteesraeatsrnsernaensnesensesssnncnssserasesrnessnsssrasnsnsnecnsonnns

Numer PESEL

......................................................................................................................

Numer i seria dokumentu potwierdzajacego tozsamo$é
(w przypadku, gdy nie nadano numeru PESEL)

.....................................................................

Adres poczty leKITONICZNE] ... ...cuiuiirieretiitiieerteieen ettt een et eenteseentenrestnsereeneenstestrscsensensessansos
INUMET tEIEFONU ..uitiitiiit it ettt e e e e et s e s b e e s aa e eanenns

Miejsce pracy rodzicéw lub pobierania nauki w szkole lub szkole wyzszej (jesli dotyczy):

.......................................................................................................................................

DAtA UFOAZENIA ...viueiniinie it enieeeet it eeeeeeeesenesaranraeasanaaceraseaaseacateassnsosststssessssssssssosssnenssnnsnennnns
ObDYWAEISTWO .ottt et ettt ettt e e e tesa e e et et e e tat et et et ereraaenan
Adres ZAMIESZKANIA: .......iviiiiiniiiiiiiiiiitteieereatraerestneataaaeaeaaanaaeenaersestoseesasostnenmanontersonerassnnseorenres
NUMEE PESEL . ooniiiiiiiiiiiiiii ittt e it eecte e eaeee sanetsneetaaeaeaeaentetensaeubstonsasstnesesaransassensnrsaotsrenans

Numer i seria dokumentu potwierdzajacego toZsamosC ...............vuiiiiiiiiiiiiiiiiiii e e
(w przypadku, gdy nie nadano numeru PESEL)

Adres poczty eleKtrONICZNE] .vvuveeeenieen ittt et et e e e e
B0 1= o (5 00) 11 T U PP g O e

Miejsce pracy rodzicéw lub pobierania nauki w szkole lub szkole wyzszej (jesli dotyczy):

........................................................................................................................................

..............................................

..............................................

(czytelny podpis rodzica / opiekuna prawnego)

*niepotrzebne skresli¢



