INSTRUKCJA

przekazywania do Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego korespondencji za
posrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej ePUAP

Do ePUAP mozna zalogowac¢ si¢ bezposrednio, wpisujagc w przegladarce internetowej adres:
https://epuap.gov.pl

Do ePUAP mozna takze, przej$¢ ze strony internetowej KRUS: https://www.krus.gov.pl :
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Wnhioski o zasitki, w tym:

» 0 zasilek opiekunczy z powodu sprawowania opieki nad dzieckiem (COVID-199),

» zasilek z tytutu objecia obowigzkowag kwarantanng, nadzorem epidemiologicznym lub
hospitalizacjg (COVID-19),

mozna zlozy¢ w ePUAP na dwa sposoby: za pomocg wniosku w postaci formularza lub za

pomocg pisma ogdlnego do urzedu. Pierwsza z metod opisana zostata ponizej, a opis drugiej

z nich rozpoczyna si¢ na stronie nr 10.

*Ex UWAGA *** W obu przypadkach kierujac sprawe do urzedu nalezy wskazaé wlasciwy
Oddzial Regionalny KRUS, takze w przypadku, gdy faktycznym adresatem korespondenciji
jest Placowka Terenowa KRUS. Korespondencja zostanie przekazana do wtasciwej jednostki
organizacyjnej KRUS. Wyszukanie danego Oddzialu utatwi skorzystanie z aktywnej Mapy
KRUS  udostepnionej w  Niezbedniku na  stronie  internetowej  KRUS:
https://www.krus.gov.pl/niezbednik/mapa-krus/

Whiosek o zasilek opiekunczy w postaci formularza
1. Wyszukujemy wilasciwa Karte spraw. Mozna to wykona¢ na dwa sposoby:

a. W oknie wyszukiwania w catym portalu wpisujemy fraze: Zasitek opiekunczy lub
Zasitek z tytulu

B  https://epuap.gov.pl/wps/myportal/strefa-klienta
STREFA KLIENTA STREFA URZEDNIKA NYSOKI KONTRAST Zadaj pytanie/Zgtos uwag
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2 Zaloguj sie »

Podczas wpisywania portal bedzie wyswietlal wyniki pasujace do frazy, tak jak
pokazane jest na ekranach ponizej. Z listy z podpowiedziami wybieramy zasitek, o
ktory chcemy zawnioskowac: Zasitek opiekunczy z powodu sprawowania opieki nad
dzieckiem (Covid-19) lub Zasitek z tytulu objgcia obowigzkowa kwarantanna,
nadzorem epidemiologicznym lub hospitalizacja (Covid-19).Portal przeniesie nas do
sprawy o zasitek opiekunczy. (mozesz przejs¢ do pkt. 2)
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Zasitek opiekunczy z powodu sprawowania opieki nad dzieckiem Covid-19 znajduje si¢ w
kategorii KORONAWIRUS, za§ Zasitek z tytulu objecia obowigzkowa kwarantanng,
nadzorem epidemiologicznym lub hospitalizacja (Covid-19) w kategorii Rolnictwo oraz
Ubezpieczenia Spoteczne.



Sprawy ogolne

- Koronawirus - Dziecko -

Kwarantanna Domowa Narodziny dziecka Pisma do urzedu

QOdpis aktu urodzenia dziecka Kwarantanna
Zameldowanie dziecka

Rodzina 500+

Najczescie] zatatwiane sprawy Najczescie] zatatwiane sprawy Najczesciej zatatwiane sprawy

Koronawirus (3)

Najczesciej zalatwiane sprawy Kwarantanna Domowa

Kwarantanna Domowa
Swiadczenia dotyczace stypendium lub zapomogi

Zasitek opiekunczy z powodu sprawowania opieki nad dzieckiem (Covid -19)

Na wyswietlonej liscie spraw wybieramy Zasitek opiekunczy z powodu sprawowania
opieki nad dzieckiem Covid-19 lub Zasitek z tytulu objgcia obowigzkowsa
kwarantanng, nadzorem epidemiologicznym lub hospitalizacja (Covid-19). Portal
przeniesie nas do wybranej sprawy o zasitek.

Budownictwo i . Geodezja i
. . Rolnictwo .
mieszkania kartografia

o Ochrona srodowiska

Budownictwo
Planowanie przestrzenne
Nieruchomosci
Budowanie domu

Prowadzenie robét budowlanych

Najczescie] zalatwiane sprawy

Rolnictwo (77)

Najczescie zatatwiane sprawy

Szacowanie szkdd towieckich

Prowadzenie produkcji ralnej i
hodowlanej

Klegski zywiolowe

Najczescie] zalatwiane sprawy

Prowadzenie produkcji roine] i hodowlanej

Poddziatanie 8.1 Premie dla mtodych rolnikéw

Dotacja dla jednostki samorzadu terytorialnego na zadania zwigzane z usuwaniem s...

Powolanie komisji do spraw szacowania szkéd w rolnictwie

Ewidencja gruntéw i budynkaw

Prowadzenie prac geodezyjnych i
kartograficznych

Prowadzenie dokumentacji w
zakresie zasobdw geodezyjnych i
kartograficznych

Udostepnianie informacji w zakresie
zasobow geodezyjnych i
kartograficznych

Najczescie] zalatwiane sprawy

Kleski ywiotowe

Ochrona $rodowiska
Geologia i gérnictwo
Pozwolenia i koncesje
Optaty i kary

Prowadzenie dziatalnosci zwigzanej
ze skladowaniem i gospodarkg
odpadami

Najczescie] zalatwiane sprawy

Zasitek z tytulu objgcia obowigzkowa kwarantanna, nadzorem epidemiologicznym lub. ..

Zwrot podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napgdowego wykorzystywanego. ..

Utworzenie konta uzytkownika aplikacji eKRUS

Wopis do ewidencji producentéw

Mnis do raisstn zmisna danuch w - Slanie Z raisstn K jarz

2. Na ekranie ze szczegotami sprawy o zasitek opiekunczy wybieramy: Pokaz wszystkie
urzedy lub instytucje udostepniajace t¢ ustuge .
Dalsza cze$¢ skladania wniosku przebiega w identyczny sposéb dla zasitku
opiekunczego oraz zasitku ,.kwarantanna”.
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Znajdz urzad, w ktérym chcesz zatatwi¢ sprawe

sto lub kod pocztowy ﬂ Pokaz wszystkie urzedy lub instytucje udostepniajace te ustuge

Zasitek opiekunczy z powodu
sprawowania opieki nad dzieckiem (Covid
-19)

Przyznanie zasitku opiekuriczego z powodu sprawowania opieki nad

3. Na ekranie Wybor urzedu dokonujemy wyboru Oddziatu Regionalnego, do ktoérego
chcemy skierowa¢ wniosek. (dla przyktadu bedzie do OR Kielce)
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Wybor urzedu
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4. Po wybraniu wtasciwego Oddzialu mozemy juz przej$¢ do wypetniania

Zatatw sprawe >

wniosku. Wybieramy

x
KASA ROLNICZEGO UBEZPIECZENIA P oke? Spra
Zatatw w urzedzie: ﬁr&EA%z,r E00 ODDAIAL ERGIONALN ¥ W wybranego Zmien urzad ¥
urzedu

Kielce, ul. Wojska Polskiego 65B

Zasitek opiekunczy z powodu
spr?wowania opieki nad dzieckiem (Covid

Przyznanie zasitku opiekuriczego z powodu sprawowania opieki nad

dzieckiem w wieku do 8 lat lub dzieckiem legitymujacym sie orzeczeniem
0 znacznym lub umiarkowanym stopniu niepetnosprawnosci

do ukoriczenia 18 lat albo dzieckiem z orzeczeniem o niepetnosprawnosci
lub dzieckiem z orzeczeniem

o potrzebie ksztalcenia specjalnego - w zwigzku z zamknigciem z powodu
LCOVID 10 Jlahka kluhi dzigoi nrzadszikala _szkahs luh inngi




5. Na kolejnym ekranie nalezy wypeli¢ poprawnymi danymi Wniosek, a w razie
potrzeby na koncu formularza dotaczy¢ niezbedne zalaczniki.

U0 T USI@aV UTUaNSKI (MUTUaSKy

Do: KASA ROLNICZEGO UBEZPIECZENIA SPOLECZNEGO ODDZIAL REGIONALNY W KELCACH (/KRUSKielce
MnioskiSW);

D nie 6w elektronicznych

Wnlosek o zashek oplekuhczy
2 powodu sprawowania opleki nad dzieckiem

Whniosek ten wypelnia osoba podlegajaca ubezpieczeniu spok rolnikow ubiegajaca sie o wyplate zasitku opiekt
powodu sprawowania opieki nad:
« dzieckiem w wieku do ukon ia 8 lat,
« dzieckiem legitymujacym sig orzeczeniem o znacznym lub umiarkowanym stopniu niepeinosprawnosci do ukoncz
lat,
« dzieckiem z or

« dzieckiem z orzeczeniem o poxrzebnc ksztalcenia specjalnego,
zp du COVID-19 zlobka, klubu dziecigcego, przedszkola lub szkoly lub innej placowki, d

w S
dziecko uczgszcza.
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- w 2wiazku z zamknigciem 2z pawodu COVID-19 :lobka klubu dziecigcego, przedszkola lub szkoly |
placéwki, do ktdrych dziecko uczeszcza oraz dolaczyc niezbedne zalaczniki:

od: | | do: | | . oa: | do: [ | . od: | | do: [

1V. OSWIADCZENIE WNIOSKODAWCY SKEADANE POD RYGOREM ODPOWIEDZIALNOSCI KARNE] ZA
SKEADANIE ZEZNAN NIEZGODNYCH Z PRAWDA

éwiad di doial

karnej d: ze dane zawarte we wniosku vodlhnu em zgodnie z prawda, co potwierdzam zlozonym po
Jezeli ulegna one zmianie, zob. sig fe o nich Kasg Roll
@ TAK ONIE
Zataczniki:
*x
Wybierz zalgcznik

Macsymaing wiewotd 1aqizs to 300 M8

INFORMACIA

art. 1 pkt 4 ustawy z dnia 31 marca 2020 r. o zmianie ustawy o szcze
rzeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakainych oraz an




4. Uzyskalem/am prawo do zasitku chorobowego w .,zus ) innym organie r ym () u pracod.

-é\ TAK .i NIE .jezeli TAK, to nalezy podac datg rozpoczecia i zakonczenia:

od: [2020-04-14 & do: [2020-06-08

III. OSWIADCZENIE WNIOSKODAWCY SKEADANE POD RYGOREM ODPOWIEDZIALNOSCI KARNEJ
ZA SKEADANIE ZEZNAN NIEZGODNYCH Z PRAWDA

d

Swiadomy/a odpowiedzialnosci karnej oswi am, ze dane zawarte we wniosku podalem/am zgodnie z prawda, co potwierdzam zlozon
podpisem. Jezeli ulegng one zmianie, zobowiazujg sig poinformowaé o nich Kase Rolniczego Ubupleczema Spolecznego.Jednoczes
zobowiazuje sie poinformowac Kase Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego o skréceniu lub mnie z obowigzku odby
kwarantanny przez panistwowego inspektora sanitarnego.

@ TAK ONIE

Do wniosku nalezy dolaczy¢ decyzje panstwowego inspektora sanitarnego lub p go insp
zakazeniu koronawirusem lub izolacji osoby przebywajacej na terytorium RP — w przypadku )e) posmdama

Zataczniki:
+*+ X

Wybierz zalacznik

MaKSymang wieiosé TaREACs t0 500 M8,

'a sanitarnego o

6. Po zakonczeniu wypelniania formularza Wniosku nalezy klikng¢ Dalej, a portal
ePUAP zwizualizuje dokument.

< Wré¢ do Roboczych @ Kopiuj do roboczych é Zapisz X Usun 4 Pobierz i Drukuj
# Zaawansowane

Edycja:
Zasitek opiekunczy z powodu sprawowania m

opieki nad dzieckiem (Covid -19) - Wniosek o
zasitek opiekunczy (COVID-19).xml

d: R

o: KASA ROLNICZEGO UBEZPIECZENIA SPOLECZNEGO ODDZIAt REGIONALNY W KIELCACH (/KRUSKielce
VnioskiSW):

7. Nastepnie wybieramy Wyslij. Otworzy si¢ okno wzywajace do podpisania dokumentu.
Aby zlozy¢ podpis i ostatecznie wysta¢ Wniosek postepuj zgodnie z informacjami
zwracanymi przez ePUAP.

< Wroc¢ do Roboczych B Kopiuj do roboczych X Usun ¥ Pobierz iy Drukuy] ¥ Wigce)

+ Zaawansowane

Podglad:

Zasitek opiekunczy z powodu sprawowania B . »
oo dpeckis (CIUAIL19) Wnioosi

zasitek opiekunczy (COVID-19).xml

L R

Do: KASA ROLNICZEGO UBEZPIECZENIA SPOLECZNEGO ODDZIAL REGIONALNY W KIELCACH (/KRUSKielce
YWhnioskiSW);




Podpisywanie dokumentu

Podpisz certyfikatem kwalifikowanym Podpisz Podpisem Zaufanym
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Il. Whniosek o zasitek opiekunczy jako pismo do urzedu

1. W glownym oknie ePUAP wybieramy KATALOG SPRAW

WYSOKI KONTRAST Zadaj pytanie/Zgtos u

Nz Moja
ﬂ Bl sizynka

Chcesz skorzystac z ustugi Ty

2. Nastepnie nalezy odszukaé kategorie

- Sprawy ogolne

1 wybra¢ Pisma do

urzedu.
=

wirus Dziecko Sprawy ogolne Dpal e
- e cPrawyog " cywilnego

wa Narodziny dziecka Pisma do urzedu Odpis urodzenia, matzeristwa oraz
Odpis aktu urodzenia dziecka Kwarantanna Zgony
Zameldowanie dziecka
Rodzina 500+

ane sprawy Najczesciej zatatwiane sprawy Najczesciej zatatwiane sprawy Najczesciej zatatwiane sprawy

~
owanie wmm _ Najnowsze ustugi Praca i zatrudnienie Przedsiebiorczosé

przeniesie nas do sprawy.

3. Nawyswietlonej liScie spraw wybieramy Pismo og6lne do podmiotu publicznego. Portal

lajczesciej zatatwiane sprawy Najczesciej zatatwiane sprawy

brawy ogdlne (41)

sprawy Pisma do urzedu Kwarantanna

tywacja/dezaktywacja konta oraz aktualizacja danych na portalu eUrzad

pkonanie oceny jakosci handlowej artykutéw rolno-spozywczych

ukacja zdrowotna. Deklaracja przystapienia do programu, akcji, kampanii.
ukacja zdrowotna. Udzielenie informaciji w zakresie dziatari edukacyjnych.
formacja o pozyskanym sprzecie przez jednostke ochrony przeciwpozarowej

formacja o pozyskanym sprzecie przez jednostke ochrony przeciwpozarowej

bkonanie oceny jakosci handlowej artykutéw rolno-spozywczych w zwiazku z realiz...

hdzdér nad dziataniami geodety uprawnionego lub przedsigbiorcy w zakresie przestr...

Najczesciej zalatwiane sprawy Najczesciej zatatwiane sprawy

Odwotania i zazalenia w trybie postgpowania podatkowego

Opinia sanitarna o warunkach bezpieczeristwa i higieny dla placdwki opiekuriczo-wyc...
Optata prolongacyjna za grob/nisze urnowg

Pismo ogdine do podmiotu publicznego

Pismo ogdine do podmiotu publicznego -

Potwierdzanie udziatu cztonkéw OSP w szkoleniach i dziataniach ratowniczo-gasnicz...
Przeprowadzenie specjalistycznych szkoler i zgloszenie do szkoler strazakéw OSP

Przyznanie dotacji podmiotowej z budzetu paristwa oraz dotacji z rezerwy celowej bu...




4.

5.

Nalezy wybra¢ Zatatw sprawe

- moja z
er’URPH By St o v
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Bbprawy ogdlne: Pisma do urzedu Zobacz inne sprawy

Pismo ogdlne do podmiotu publicznego

Pismo ogolne przeznaczone jest do tworzenia pism w postaci

elektronicznej wnoszonych za pomocg elektronicznej skrzynki podawczej

lub dorgczanych przez podmioty publiczne za potwierdzeniem dorgczenia,

w przypadkach gdy lacznie speinione sg nastepujace warunki: Zatatw sprawe >
« organ administracji publicznej nie okreslit wzoru dokumentu

elektronicznego umozliwiajgcego zatatwienie danej sprawy;
* przepisy prawa nie wskazujg jednoznacznie, ze jedynym skutecznym
sposobem przekazania informaciji jest jej doreczenie w postaci papierowej.

Nalezy wyszukaé 1 wybra¢ wlasciwy Oddzial Regionalny KRUS, do ktoérego chcemy
skierowa¢ wniosek o zasitek. W oknie Wybierz urzad wystarczy w tym celu wpisa¢
fraze: kasa roln, a nastepnie z listy z wynikami wybra¢ wtasciwa pozycje.

Méj Gov > Pismo ogébine do podmiotu publicznego

Pismo ogdlne do podmiotu
publicznego

Wybierz urzad lub instytucjg Orej sktadasz pismo * i) * Pole obowigzkow

kasa roln

KASA ROLNICZEGO UBEZPIECZENIA SPOLECZNEGO CENTRALA (00-608
WARSZAWA, WO). MAZOWIECKIE)

KASA ROLNICZEGO UBEZPIECZENIA SPOLECZNEGO ODDZIAt REGIONALNY

W KIELCACH (25-389 KIELCE, WO). SWIETOKRZYSKIE) i) Wybierz rodzaj pis
twoje pismo, na pr]

KASA ROLNICZEGO UBEZPIECZENIA SPOLECZNEGO ODDZIAL REGIONALNY w jakiej sprawie. )¢

W tODZI (90-643 £ODZ, WO). tODZKIE) mozesz go dodatk(
Tytut pisma.

KASA ROLNICZEGO UBEZPIECZENIA SPOLECZNEGO ODDZIAL REGIONALNY
W ZIELONE] GORZE (65-170 ZIELONA GORA, WOJ. LUBUSKIE)

Tytut pisma *

Wpisz tytut pisma

Jako rodzaj pisma nalezy wskaza¢ “Wniosek™, a w tytule wpisa¢ “Wniosek o zasilek
opiekunczy”. Kolejnym etapem jest wpisanie krotkiej tresci oraz dodanie zatacznikow.
Wypehiony odpowiednio wniosek nalezy dotagczy¢ w formie skanu lub zdjecia. Po
zakonczeniu uzupetniania formularza wybieramy DALEJ.



Pismo ogélne do podmiotu
publicznego

Wybierz urzad lub instytucje, do ktore] skiadasz pismo *

KASA ROLNICZEGO UBEZPIECZENIA SPOLECZNEGO ODDZIAt REGIONALNY

Rodzaj pisma

Wybierz rodzaj pisma, nadaj mu tytut i opisz swoja sprawe

Rodzaj pisma *

Whniosek bt

Tytut pisma *

Whiosek o zasitek opiekunczy

Tres¢ pisma *

Whioskuje o zasitek opiekurczy.

Za}qczniki (1) Rozmiar wszystkich zalqcznikén|

X o
Mozesz dotgczy¢ do pisma zatgczniki iiarskite:

Dodaj zatgcznik

@ WNIOSEK _zasilek_opiekunczy_2020_d.pdf X

widtowo dodany

Opis zatacznika

Whniosek

+ Dodaj kolejny zatgcznik

Dane kontaktowe

Sprawdz poprawnos¢ swoich danych

Imig * Nazwisko *
Numer PESEL Numer telefonu

Adres e-mail

miroslaw.urbanski@krus.gov.p!

Odpowiedz dostaniesz na skrzynke ePUAP
Chcesz j dostac poczta tradycyjna? Kliknij tutaj

DALE)




7. Nalezy przejs¢ do podpisu, podpisac i wystaé pismo.

Podglad pisma ogolnego

Dokument elektroniczny Uwaga! Jesli widzisz bed

Miejsce i data sporzadzenia dokumentu

Plock (miasto) 2020-04-07

Dane nadawcy Dane adresata
KASA ROLNICZEGO UBEZPIECZENIA
SPOLECZNEGO ODDZIAt REGIONALNY W
KIELCACH (25-389 KIELCE, WO). SWIETOKRZYSKIE)

WNIOSEK

Whiosek o zasilek opiekuniczy

Whnioskuje o zasitek opiekunczy.

Zataczniki:
1. WNIOSEK _zasilek_opiekunczy_2020_d.pdf - Wniosek

Dokument nie zawiera podpisu

Podpis elektroniczny

Uwagat! jezeli chcesz podpisa

€ Wréé do edycjl danych

WYSLI) BEZ PODPISU ’ PRZEJDZ DO PODPISU e e Tt

8. Uzytkownik ePUAP ma mozliwo$¢ sprawdzenia w ,,Moja Skrzynka” czy wiadomos$¢
zostata dostarczona 1 podpisana (kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo
podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP). System generuje potwierdzenie
w formie wiadomos$ci zwrotnej “UPP.xml”, ktora zaswiadcza poprawne dostarczenie
wiadomosci.



