INSTRUKCJA

przekazywania do Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego
korespondenciji za posrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej
ePUAP

. Bezposrednio wchodzac na strone internetowg ePUAP: https://epuap.gov.pl
(w takim przypadku nalezy przejs¢ do pkt 5 opisanego w Il sposobie Instrukciji)
lub

Il. Za posrednictwem strony internetowej KRUS: https://www.krus.gov.pl
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Organizacja

Status prawny ot

Przedmiot dzlatalnoscl Kasy skrzynka (ePUAP) i adresowanie droga elektroniczna do Kasy Rolniczego
Ubezpieczenia Spolecznego podart, wnioskéw | innyc gy, opatrzonych bezpiecznym podpisem elektronicznym

Zainteresowanych korzystaniem droga elektroniczna z UMlig za pomoca powszechnie dostepnych narzedzi teleinformatycznych prosimy

Akly publiczooprenne 0 zapoznanie sie z ogélnymi informacjami na stronie ePUAP

4. Nastepuje przekierowanie na strone ePUAP - https://epuap.gov.pl
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8. Wybra¢ opcje “Pokaz caty Katalog Spraw”. Witasciwie jest aby widoczna byta
opcja “Pokaz sprawy wybranego urzedu”.
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9. Zponizszego katalogu spraw wybieramy “Inne sprawy urzedowe” (1), nastepnie
“Najczesciej zatatwiane sprawy” (2) i “Pismo ogdlne do podmiotu publicznego —
stary wzor” (3).
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Przekaz informacji z Osrodkéw Szkolenia Kierowcow (OSK) do starosty

Wyslij pismo do dowolnego urzedu Dotacje

Udostepnianie informacji publicznej na wniosek - stary wzér
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Inne sprawy urzedowe: Korespondencja z urzedem Zobacz inne sprawy

Pismo ogdélne do podmiotu publicznego -
stary wzér

Pismo ogélne przeznaczone jest do tworzenia pism w postaci
elektronicznej wnoszonych za pomoca elektronicznej skrzynki podawczej
lub doreczanych przez podmioty publiczne za potwierdzeniem doreczenia
w przypadkach gdy tacznie spetnione sa nastepujace warunki:

« organ administracji publicznej nie okreslit wzoru dokumentu
elektronicznego umozliwiajacego zatatwienie danej sprawy;

* przepisy prawa nie wskazuja jednoznacznie, ze jedynym skutecznym
sposobem przekazania informaciji jest jej doreczenie w postaci papierowe;j

:> Zalatw sprawe

11.W polu “Ustaw / zmieh adresata wpisujemy “kasa rolniczego” i wybieramy
oddziat zgodny z przydziatem terenowym.
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12.W przypadku gdy adresatem korespondencji jest Placéwka Terenowa KRUS,
wowczas korespondencje nalezy przesta¢ do Oddziatu Regionalnego KRUS, ktory
swoim nadzorem obejmuje dang Placowke. Wyszukanie danego Oddziatu utatwi
skorzystanie z aktywnej Mapy KRUS udostepnionej w Niezbedniku na stronie
internetowej KRUS: https://www.krus.gov.pl/niezbednik/mapa-krus/

13. Jako rodzaj pisma nalezy wskaza¢ “Wniosek” (1), a w tytule wpisa¢ “Wniosek
o zasitek opiekunczy” (2). Kolejnym etapem jest wpisanie krotkiej tresci (3) oraz
dodanie zatgcznika (4 i 5). Wypetniony odpowiednio (zgodnie z instrukcjg
zatgczong w formularzu), wniosek nalezy doda¢ w formie skanu lub zdjecia.

KASA ROLNICZEGO UBEZPIECZENIA
SPOLECZNEGO ODDZIAL REGIONALNY W

LUBLINIE

Lublin
Lublin
ul. Droga Meczennikéw Majdanka 12

Rodzaj pisma:

|wniosek v |e
Tytut pisma:

Wniosek o zastek opiekuriczy ©

Whioskuije o zasitek opiekunczy.

Oswiadczenie:

1. D Osviadczam, iz rezygnuje z doreczania pism za pomoca srodkéw komunikadi elektronicznej zgodnie z art. 39+ k.p.a. §1d
Kodeksu postepowania administracyjnego (Dz. U. 2016 poz. 23).

Zataczniki
ol

L
Wybierz zatacznik 5 I
Maksymaina wislkodt zainzznika to 500 MOD
Opis zalacznika:
4™+ x
Wcisnij przycisk ', aby dodac kolejny zalgcznik.

Wecisnij przycisk x, aby usunac wybrany (podsvietlony) zalgcznik.

14.Po poprawnym dodaniu zatgcznika nalezy wybrac

15. Nalezy przejs¢ do podpisu klikajgc , podpisac pismo Podpisem
Zaufanym (lub w przypadku posiadania certyfikatem kwalifikowanym), a
nastepnie zatwierdzi¢ wybierajgc “Wyslij”


https://www.krus.gov.pl/niezbednik/mapa-krus/

16. Uzytkownik ePUAP ma mozliwos¢ sprawdzenia w “Moja Skrzynka” =>
“Odebrane” czy wiadomos$¢ zostata dostarczona i podpisana (kwalifikowanym
podpisem elektronicznym albo podpisem potwierdzonym profilem zaufanym).
System generuje potwierdzenie w formie wiadomoséci zwrotnej “UPP.xml”, ktéra
zadwiadcza poprawne dostarczenie wiadomosci.



